
Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Examenpunten
B1-K1: Voert taken uit binnen de zakelijke dienstverlening Schaal: Cijfer K 2
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1
PvB B1-K1-W1 Proeve van Bekwaamheid 25728SB1K1-01-22 B1-K1-W1 PvB Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
PvB B1-K1-W2 Proeve van Bekwaamheid 25728SB1K1-02-22 B1-K1-W2 PvB Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
PvB B1-K1-W3 Proeve van Bekwaamheid 25728SB1K1-03-22 B1-K1-W3 PvB Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
PvB B1-K1-W3 Proeve van Bekwaamheid 25728SB1K1-04-22 B1-K1-W4 PvB Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
Inleiding bedrijfseconomie InBusiness Bedrijfseconomie Elementair 25728SB1K1-05-22 B1-K1 KE (kennisexamen) Cijfer School 2 100 K 1
Taken in de zakelijke 
dienstverlening in het Engels

Vaardigheden uit het KD 25728SB1K1-06-22 B1 Vaardigheidsexamen Cijfer School 3 70 1 1

P3-K1: Voert office & management support uit Schaal: Cijfer K 4
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1
P3-K1-W1 Proeve van Bekwaamheid 25728SP3K1-01-22 P3-K1-W1 Examenportfolio Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
P3-K1-W2 Proeve van Bekwaamheid 25728SP3K1-02-22 P3-K1-W2 Examenportfolio Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
P3-K1-W3 Proeve van Bekwaamheid 25728SP3K1-03-22 P3-K1-W3 Examenportfolio Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
P3-K1-W4 Proeve van Bekwaamheid 25728SP3K1-04-22 P3-K1-W4 Examenportfolio Cijfer Bedrijf  3/4 K 1
Financiële administratie InBusiness Bedrijfsadministratie Elementair (hele boek) 25728SP3K1-05-22 P3-K1 Schriftelijke toets Cijfer School 3 100 1 1

Nederlands kwalificerend Code: H4N1-22 Schaal: Cijfer, bodem 5 K 4
Centraal examen CE Cijfer K
CE Lezen/luisteren Le/Lu 3F CE Cijfer School 3 120 K 1
Instellingsexamens IE Elke deeltoets heeft weging 1 Cijfer K
Deeltoetsen:
IE Schrijfvaardigheid Sc 3F Schriftelijk examen Cijfer School 1 60 K 1
IE Gesprekken voeren Ge 3F Mondeling examen Cijfer School 1 15 K 1
IE Spreken Sp 3F Mondeling examen Cijfer School 1 15 K 1
Het eindcijfer voor Nederlands wordt bepaald door het gemiddelde van het centraal examen en het gemiddelde resultaat van de drie instellingsexamens.

Engels generiek CE B1 & IE A2 Code: H4E1-22 Schaal: Cijfer, bodem 5 S 0
Centraal examen CE Cijfer S
CE B1 Lezen/Luisteren B1 Le/Lu B1 B1 CE Cijfer School 10 90 S 1
Instellingsexamens IE Cijfer S
MBO-SEE Spreken/Gesprekken vo  Spreken/Gesprekken A2 A2 Vaardigheidstoets Cijfer School 11 120 S 1
MBO-SEE Schrijven A2 Schrijven A2 A2 Vaardigheidstoets Cijfer School 11 S 1
Het eindcijfer voor Engels generiek wordt bepaald door het gemiddelde van het centraal examen en het instellingsexamen.

Rekenen MBO-4 Code: H4-RMBO-4 Schaal: Cijfer, bodem 5 S 0
Examen rekenen niveau 4 Cijfer School 90 S 1

Slaag-zakregeling Nederlands, Engels en rekenen:
Van de eindcijfers voor Nederlands en Engels mag er één onvoldoende zijn (niet lager dan een 5). Het andere cijfer moet tenminste een 6 zijn. De cijfers voor Nederlands en Engels worden vermeld op de resultatenlijst bij het diploma.
Het eindcijfer voor rekenen heeft geen invloed op de slaag-zakbeslissing. Het cijfer wordt vermeld op de resultatenlijst bij het diploma.



Burgerschap kwalificerend Code: H4B1-22 Schaal: cijfer K #VERW!
Rekenregel 1: Elke toets heeft weging 1
Rekenregel 2: Burgerschap kwalificerend voldoende als het gemiddelde van de toetsen 5,5 of hoger is
Jij en de maatschappij ZOUT! – Hoofdstuk 1 1 Sociaal-maatschappelijke dimensie Schriftelijk examen Cijfer School 1 60 1
Jij en jouw werk ZOUT! – Hoofdstuk 2 2 Economische dimensie (deel 1) Schriftelijk examen Cijfer School 1 60 1
Jij en de politiek ZOUT! – Hoofdstuk 3 3 Politiek-juridische dimensie Schriftelijk examen Cijfer School 2 60 1
Jij en de media ZOUT! – Hoofdstuk 4 4 Economische dimensie (deel 2) Schriftelijk examen Cijfer School 2 60 1
Jij en een gezond leven ZOUT! – Hoofdstuk 5 5 Dimensie Vitaal Burgerschap Schriftelijk examen Cijfer School 3 60 1

LOB kwalificerend Code: H4LOB-K-22 S 2
Loopbaanportfolio De gekozen lessen/modules met bijbehorende 

bewijsstukken
1 Portfolio Ja/Nee School 2,3 S 1

LOB Eindpresentatie Eindpresentatie met bewijsstukken v.d. 5 
loopbaancompetenties

2 Eindpresentatie O/V/G School 2,3 S 1



Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
Internationalisering en internationaal recht K0057E Resultaat: Geen

Portfolio 7 Opdrachten:  20 (h3) - 18 (h5) - 7 (h6) -  15 (h7) - 15 (h8) - 9 (h9) - 8 (h10) K0057.O01 Alle Portfolio O/V/G School 3 O
Examen Theorietoets K0057.K02 Alle Theorietoets Cijfer School 3 60 K

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
K0058E

Glossy Conform opdrachten BOOM deel A K0058.O01 Alle Portfolio O/V/G School 3 O
Portfolio Correspondentie en dictaten BOOM deel B K0058.K02 Alle Portfolio O/V/G School 3 O
Examen Theorietoets K0058.K03 Alle Theorietoets Cijfer School 3 60 K
BPV-Juridisch secretaress BPV-Opdrachten (zie BPV-gids) K0058.K04 Alle Beoordelingsformulie Cijfer Bedrijf 4 K

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
K0065E Schaal: Cijfer

Theorietoets deel A

Theorie deel A Boom

K0065.O01 D1-K1-W1; D1-K1

Gemiddelde van 17 
theorietoetsen in 
BOOM óf 1 
schriftelijke 
theorietoets

Cijfer School 3 60 O

Portfolio Deel B: Interviews, één museum K0065.O02 D1-K1-W1; D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 O

Theorietoets deel B
Eindtoets Medische kantoorpraktijk (opdracht 31)  + Eindtoets Medische correspondentie 
(opdracht 34) K0065.K03 D1-K1-W1; D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 K

BPV Medisch secretaress BPV-Opdrachten (zie BPV-gids) K0065.K04 D1-K1-W1; D1-K1 Observatie van hande Cijfer Bedrijf 4 K

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
K0073E Resultaat: Geen

Portfolio W1 Opdrachten conform deel A (W1) K0073.K01 D1-K1-W1 Portfolio O/V/G School 3 K
Portfolio W2 Opdrachten conform deel B (W2) K0073.K02 D1-K1-W2 Portfolio O/V/G School 3 K

Zie voor opdrachten het beoordelingsmodel.

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
K0074E Resultaat: Geen

Portfolio W1&2 Opdrachten: 11 (h2) - 6 (h3) - 3 (h4) - 6 (h4) K0074.O01 D1-K1-W1/2 Portfolio O/V/G School 3 O
Examen De Uitdaging: conform  H5 K0074.K02 D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 K

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
Code: K0517E1 Resultaat: Geen

Portfolio Opdrachten Officemanagement: H02: 18, 20, 21 H03: 15, 15, 17, 18, H04: 15, 19 en 20  K0517.O01 D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 O

Examen
Student kiest uit: Uitdaging: conform opdracht H5 
óf Theorietoets. 

K0517.K02 D1-K1 Portfolio of Theorieto

O/V/G 
Bij toets: 
<5,5 = O
>5,5 <7,5 = V
=>7,5 = G

School 3 60 K

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Resultaat Plaats Periode Duur K/O
Code: K11697E1 Resultaat: Geen

Portfolio 5 opdrachten BP conform Boom K1169.O01 D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 O

Examen
Uitdaging Conform Boom

K1169.K02 D1-K1 Portfolio O/V/G School 3 K

Voorbereiding salarisadministratie

Juridische secretaresse

Medisch secretaresse

Ondersteuning bij de uitvoering van diverse HRM-processen

Onderzoek en Beleid

Verdieping Blijvend fit, veilig en gezond werken


	Examenplan
	Keuzedelen

